
1 
 

Государственное автономное образовательное учреждение дополнительного образования  

«Центр для одаренных детей «Поиск»  

 

 

УТВЕРЖДЕНО 

директором Центра «Поиск» 

О. А. Томилиной 

приказ № 517 

от «28» декабря 2024 г. 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о комиссии по обеспечению безопасности персональных данных 

при их обработке в информационной системе персональных данных 

государственного автономного образовательного учреждения 

дополнительного образования  

«Центр для одаренных детей «Поиск» 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ставрополь, 2024 

 



1 
 

 
 

Оглавление 

 

1. Общие положения ................................................................................................. 2 

2. Порядок работы Комиссии ................................................................................... 4 

3. Задачи Комиссии ................................................................................................... 5 

4. Функции Комиссии ............................................................................................... 5 

5. Права и обязанности Комиссии ........................................................................... 6 

6. Ответственность членов Комиссии ..................................................................... 7 



1. Общие положения  

Настоящее Положение определяет задачи и функции Комиссии по 

обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в 

информационной системе персональных данных государственного 

автономного образовательного учреждения дополнительного образования 

«Центр для одаренных детей «Поиск», порядок работы, права, обязанности и 

ответственность Комиссии.  

Настоящее Положение действует в государственном автономном 

образовательном учреждении дополнительного образования «Центр для 

одаренных детей «Поиск» (далее – Центр «Поиск»), расположенном по 

адресам: 

1) 355029, г. Ставрополь, ул. Мира, д. 460, 

2) 355000, г. Ставрополь, ул. Артема, д. 6, 

 и его филиалах: 

1) Кисловодский филиал государственного автономного 

образовательного учреждения дополнительного образования «Центр для 

одаренных детей «Поиск» (357700, Ставропольский край, г. Кисловодск, ул. 

Седлогорская, д. 1); 

2) Изобильненский филиал государственного автономного 

образовательного учреждения дополнительного образования «Центр для 

одаренных детей «Поиск» (356100, Россия, Ставропольский край,  

г. Изобильный, переулок Базарный, дом 1); 

3) Невинномысский филиал государственного автономного 

образовательного учреждения дополнительного образования «Центр для 

одаренных детей «Поиск» (357100, Ставропольский край, г. Невинномысск, 

ул. Менделеева, д. 28); 

4) Буденновский филиал государственного автономного 

образовательного учреждения дополнительного образования «Центр для 

одаренных детей «Поиск» (356800, Ставропольский край, г. Буденновск, пр-т  

Космонавтов, д.1, ул. Прикумская, д.62); 



3 
 

 
 

5) Минераловодский филиал государственного автономного 

образовательного учреждения дополнительного образования «Центр для 

одаренных детей «Поиск» (357200, Ставропольский край, г. Минеральные 

Воды, пр-т 22 Партсъезда, д. 94, ул. Пушкина, д. 57). 

6) Филиал государственного автономного образовательного 

учреждения дополнительного образования «Центр для одаренных детей 

«Поиск» в г. Михайловске (356240, Ставропольский край, г. Михайловск, 

Привокзальная, 3). 

1.1. Предмет Положения 

Регламент работы Комиссии по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационной системе 

персональных данных «Центра «Поиск». 

1.2. Цель Положения 

Обеспечение в соответствии с законодательством Российской 

Федерации защиты прав и свобод работников, учащихся, выпускников Центра 

«Поиск», других физических лиц, имеющих отношение к деятельности Центра 

«Поиск» при обработке их персональных данных, а также обеспечение защиты 

персональных данных, содержащихся в документах, полученных из других 

организаций. 

1.3. Порядок ввода в действие Положения 

Положение о Комиссии по обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке в информационной системе персональных данных 

Центра «Поиск» и изменения к нему утверждается приказом директора Центра 

«Поиск». Все работники учреждения, включенные в Комиссию, должны быть 

ознакомлены с данным Положением и изменениями к нему.  

1.4. Положение о комиссии  

Положение о Комиссии по обеспечению безопасности персональных 
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данных при их обработке в информационной системе персональных данных 

Центра «Поиск» разработано в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 27.06.2006г. 

№ 152-ФЗ "О персональных данных", Постановлением Правительства 

Российской Федерации от 1 ноября 2012 г. №1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных», приказом ФСТЭК России 

от 18 февраля 2013 г. № 21 «Об утверждении состава и содержания 

организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных». Постановлением Правительства Российской 

Федерации от 15 сентября 2008 г. №687 «Об утверждении Положения об 

особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации», локальными нормативными актами 

Центра «Поиск», Трудовым кодексом Российской Федерации, иными 

федеральными и локальными нормативно-распорядительными документами, 

регламентирующими работу с персональными данными.  

2. Порядок работы Комиссии  

2.1. Комиссия является коллегиальным органом, строит свою 

деятельность на принципах равноправия его членов и гласности принимаемых 

решений.  

2.2. Состав Комиссии формируется из числа работников Центра 

«Поиск» не менее трёх человек и утверждается приказом директора Центра 

«Поиск», в котором определены: председатель и члены Комиссии. В состав 

Комиссии могут быть включены работники, осуществляющие обработку и 

защиту ПДн.  

2.3. Состав Комиссии принимает участие в ее работе на общественных 

началах.  

2.4. Руководит Комиссией, определяет повестку, созывает и проводит 
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заседание Комиссии председатель.  

2.6. Заседание Комиссии проводится по мере необходимости, но не реже 

одного раза в год и считается правомочным, если на нем присутствуют все 

члены Комиссии.  

2.7. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием, простым 

большинством голосов присутствующих членов Комиссии. 

2.8. Срок полномочий комиссии - бессрочно. Изменение в составе 

Комиссии оформляется приказом директора Центра «Поиск».  

3. Задачи Комиссии  

3.1. Соблюдение законодательства РФ в области защиты ПД.  

3.2. Приведение информационных систем ИСПДн Центра «Поиск» в 

соответствие с требованиями законодательства и нормативных актов.  

3.3. Поддержание в Центре «Поиск» эффективного режима защиты ПД.  

4. Функции Комиссии  

4.1. Определение уровня защищенности персональных данных, 

обрабатываемых в информационных системах Центра «Поиск». 

4.2. Проведение оценки вреда, который может быть причинен 

субъектам персональных данных в случае нарушения законодательства 

Российской Федерации в области персональных данных. 

4.3. Отбор и уничтожение материальных носителей персональных 

данных, обработка которых в Центре «Поиск» прекращена. 

4.4. Проведение разбирательств по фактам возникновения инцидентов 

информационной безопасности, фиксация их в журнале учета нештатных 

ситуаций и своевременное реагирование на инциденты информационной 

безопасности в информационных системах персональных данных. 

4.5. Координация деятельности лиц, ответственных за обеспечение 

безопасности ПДн при их обработке в информационных системах.  

4.6. Проверка и контроль работы по обеспечению безопасности ПДн, 
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выработка рекомендаций по устранению выявленных нарушений.  

4.7. Разработка и внедрение в деятельность Центра «Поиск» 

локальных нормативных актов, регламентирующих работу по защите ПДн.  

4.8. Изучение законодательства РФ в области защиты ПДн и 

информационной безопасности. 

4.9. Проведение соответствующих консультаций с лицами, 

осуществляющими обработку и защиту ПДн.  

4.10. Рассмотрение обращений, поступивших от граждан, и принятие по 

ним решений по вопросам обработки и защиты ПДн.  

4.11. Информирование граждан об изменениях в законодательстве, 

касающихся защиты их ПДн.  

4.12. Комиссия не рассматривает анонимные обращения.  

 

5. Права и обязанности Комиссии  

5.1. Комиссия имеет право:  

− знакомиться с проектами решений директора Центра «Поиск», 

касающихся защиты ПДн;  

− вносить предложения директору Центра «Поиск» по 

совершенствованию работы в сфере защиты ПДн;  

− участвовать в подготовке проектов локальных нормативных актов, 

регламентирующих работу с ПДн;  

− взаимодействовать с лицами, осуществляющими обработку и защиту 

ПДн, рекомендовать способы исправления недостатков и требовать их 

устранения;  

− принимать участие в планировании и подготовке мероприятий, в 

проведении которых необходима защита ПДн в Центра «Поиск»;  

− участвовать во внутренних контрольных мероприятиях для защиты 

ПДн;  
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− содействовать в разрешении споров, возникших с нарушением 

законодательства в области защиты ПДн.  

 

5.2. Члены Комиссия обязаны:  

− присутствовать на заседаниях Комиссии, принимать активное 

участие в рассмотрении вопросов и принятия решений на заседании 

Комиссии;  

− не разглашать сведения, ставшие им известными в ходе работы 

Комиссии. 

 

6. Ответственность членов Комиссии  

Члены комиссии несут персональную ответственность за:  

− правильность и объективность принимаемых решений;  

− качество проводимых работ по обеспечению безопасности ПД;  

− предоставление в установленном порядке достоверной информации о 

деятельности Комиссии. 


